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INNOVACION EN COMPRAS Y ABASTECIMIENTO ¢Por qué Senegocia? Soluciones ¥  Nuestros Clientes Proveedor v  (Catalogo Contacto Solicita una demo

Genera la
licitacion

= c

Todo el proceso
digitalizado.

Desde la licitacion hasta
la firma del contrato

Solicita una demo

Paso 1: Ingrese en su navegador la url https://www.senegocia.com o https://cl.senegocia.com
Paso 2: Haga clic en el botdn verde Ingresar.
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Acceso a la plataforma de licitacion electronica. =

© Ingrese a Senegocia X +

« > C f chile.senegocia.com/senegocia/sm/login.asp
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INNOVACION EN COMPRAS Y ABASTECIMIENTO
Bienvenidos a la mejor plataforma de negocios en
Ameérica Latina . Ingrese sus datos:

Seleccione su pais

Chile

Usuario e

Contrasefia

INGRESAR VOLVER

Paso 3: En esta pantalla debe ingresar su usuario y clave de acceso.
Paso 4: Si no recuerda su contrasefa, presione la pregunta ¢Olvido su contraseiia?
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Acceso al modulo de licitaciones. Olvido de contrasena. &
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INNOVACION EN COMPRAS Y ABASTECIMIENTO

Para recordar su Usuario y Contrasefia, por favor
ingrese los siguientes datos:

Direccidn de Email

— [ e

ENVIAR VOLVER

Paso 5: Ingrese su email y presione el botén enviar. Recibira en el email ingresado la nueva contrasefia, la cual
recomendamos modifique una vez haga el ingreso en la plataforma.
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Acceso al modulo de licitaciones. &
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+562 2 9238700

. FRIONHHBIOIR FSIEAS izaci N° de cotizacién, nombre del comprador o nombre/cddigo del producto e

Ambiente Proveedor

@ @ Panel de control

Y
E I por empresas Seleccione un rango de fecha
car empresa e m:rngﬁ?n
74
i Cotizaciones # Ordenes de compra i Pagos {2 Senegocia catdlogos
IB 0 0 Pendientes 0 0 Pendientes 0 0 Total No ex:?ren productos
0 Contestadas 0 Revisadas en catalogo
5 Pendientes . Expiradas Pendientes U Anuladas En proceso
0 Total M 0 Total i
2 Informes de gestion
—
22 Cotizaciones >

Paso 6: Presione el icono con forma de martillo.
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. PROVEEDOR FICTICIO v izaci N* de cotizacion, nombre del comprador o nombre/cadigo del producto f;ps%nze 9238700

Ambiente Proveedor

@R inicio & Panel de control

Y
E Orden compra @iltrar por empresas Seleccione un rango de fecha
feb. 20

Buscar empresa ene. 2017

ﬂ Licitaciones |
Q, Ingresar
]

@ Cotizaciones

2 Cotizaciones 2 Ordenes de compra ! Pagos it Senegocia catalogos

No existen productos

0 0 Pendientes 0 0 Pendientes 0 0 Total en catalogo
0 Contestadas 0 Revisadas
IB =il i endient 0 Expiradas Pendientes 0 Anuladas .
endientes ﬂ Tm_al endienies D TDtﬁI n proceso
Ef Datos
Promociones
2 Informes de gestidn
@ Pagos

2ER MativAacianan

Paso 6.1: Una vez se despliegue el menu de licitaciones, presione en Ingresar.
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En el resumen de actividades. &

Razdn social proveedor test 2 €3 1+562) 29238700 -

e userprueba test
MODULOS > LICITACIONES
SEGUIMIENTO
LICITACIONES

e RESUMEN DE ACTIVIDADES
16 15
TOTAL LICITACIONES TOTAL LICITACIONES CON PREGUNTAS O

ACLARACIONES

15 15

TOTAL LICITACIONES CON ANTECEDENTES TOTAL LICITACIONES CON OFERTAS
A CARGAR REALIZADAS

1

TOTAL LICITACIONES ADIUDICADAS

Paso 7: Para revisar las licitaciones presione el cuadrante Total licitaciones.
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Busqueda de las licitaciones a las que he sido invitado. z

MODULOS > LICITACIOMES = BUSCAR

SEGUIMIENTO
LICITACIONES

BUSCAR LICITACIONES

| Blsqueda por Cadigo Escriba

Busqueda por Titulo

Escriba

Bisgueda Avanzada

DETALLE DE LICITACIONES

Titulo Fecha Publicacion Detalle
Iden dnr

20376-CL3-
PrueballlG

Articulos de Oficina Confirmacion de Participacion 28/05/2020 12:50:01 91806000-6 ABASTECEDORA DE COMBUSTIBLES S.A.

Paso 8: Se desplegaran todas las licitaciones en las cuales la empresa ha sido invitada a participar.
Paso 8.1: También tiene la opcion de buscar por el cédigo o el titulo de la licitacion.
Paso 9: Una vez encontrada la licitacion, presione el icono que se encuentra en la columna Detalle.
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Subida de |la oferta econdmica. &

CLIENTE COMPRADOR: ABASTECEDORA DE COMBUSTIBLES S.A.,  Pais: CHILE

CODIGO LICITACION:  20376-CLS-PRUEBAO1IG, TiTULO: ARTICULOS DE OFICINA.

B 1 1 1/1 1 1 0 0
Detalle Confirmar Preguntas y Cargar Aclaraciones Ofertas Oferta ltems
Licitacion Participacion Respuestas Antecedentes  Recibidas Técnicas Econémica Adjudicados

FECHA DE RECEPCION DE OFERTA ECONOMICA

Fecha Inicio 23/06/2020 qu_a 17:30
@ Inicio ) ' :
1 L '
Fecha Término 24/06/2020 . qua 18:00
Termino

Dias Horas Minutos Segundo

Paso 10: Seleccione cuadrante y clicar sobre el enunciado Oferta Econémica.
Paso 11: Es importante fijarse en las fechas y horas de la licitacidon, asegure su participacion.
Paso 12: El contador indica cuanto plazo disponible tiene para subir |a oferta econdmica.
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Subida de |la oferta econdmica. &

3 @
m Cargar Oferta Econdmica por Excel

ITEMS DE LICITACION @
nm DESCRIPCION DEL (TEM m—mmmm

Reglas 30 cm UN-Unidad E Pendiente Sin oferta E

2 A2 Lapiz pasta azul bic 50 | UN-Unidad E Sin atributos Sin oferta CLP $.

tha

3 | A3 Carpetas Azules 10 | UN-Unidad E Sin atributos Sin oferta CLP s.

tat

4 | AL Archivadores 100 | UN-Unidad E Sin atributos Sin oferta CLP $-

tt

5 [B1 Porta minas 05 10 UN-Unidad E Sin atributos Sin oferta CLP s.

thad

6 | B2 Porta minas 07 10 | UN-Unidad E Sin atributos Sin oferta CLP $-

tat

7 | B3 Porta minas 09 10 | UN-Unidad E Sin atributos Sin oferta CLP s.

th

2 | B4 Goma 10 UN-Unidad Sin atributos Sin oferta CLP $.

2 Y

Existes 2 opciones para cargar la Oferta Econdmica

Paso 13: 12 Carga de oferta econdmica por item, debe hacer clic en cada icono de la columna Ofertar (detalle, a continuacion).
Paso 14: 22 Carga de oferta econédmica a través de Excel, esta opcidn ayuda cuando son muchos los items a ofertar (detalle, a
continuacion).




Subida de |la oferta econdmica, primera opcion.

senegOcia

CI

INFORMACION DEL ITEM

Dias

Codigo
Al

DATOS DE OFERTA

Valor Unitario

450
(CLP)

0[{0RO]4]1|503]5
] | ]

Horas Minutos Segundo

Descripcion item

Reglas 30 cm

132

=]

2N

Paso 13.1: Ingrese su oferta econdmica para el item seleccionado, para guardar debe hacer clic el boton Guardar Oferta.



Subida de |la oferta econdmica, primera opcion.
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INFORMACION DEL ITEM
CI

Codigo Descripcidn item

Al Regla——
Confirmacion @

DATOS DE OFERTA
Aceptar

Valor Unitario
450
(CLP)

Dias Horas Minutos Segundo

¢Esta seguro de confirmar la Oferta?

Cancelar

2N

Paso 13.2: A continuacion, se despliega la pantalla de confirmacién de la oferta. Revise en detalle el valor ingresado, en

caso de que esté correcto presione el boton Aceptar.
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Subida de |la oferta econdmica, primera opcion. 5

Cargar Oferta Econdmica por Excel @

ITEMS DE LICITACION

nmmm

Reglas 30 cm UN-Unidad Pendiente 450 CLP ?ﬁ

Az Lapiz pasta azul bic 50 | UN-Unidad E Sin atributas 480 CLP s‘ﬁ
t

3 A3 Carpetas Azules 10 | UN-Unidad E Sin atributos 250 CLP ?ﬁ

& | A Archivadores 100 | UN-Unidad E Sin atributos 1800 CLP sﬁ
t

5 B Porta minas 05 10 | UN-Unidad Sin atributos 1500 CLP ?ﬁ

6 | B2 Porta minas 07 10 | UN-Unidad E Sin atributos 1500 CLP sﬁ
t

7 |B3 Porta minas 09 10 | UN-Unidad E Sin atributos 1500 CLP ?ﬁ

8 | B4 Goma 10 | UN-Unidad E Sin atributos 150 CLP tsﬁ

@ \ Anterior [1de1| Sigw

CARGAR ARCHIVG COMPLEMENTARIO

Mombre Archivo Mingdn archi...seleccionado

@ ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS CARGADOS POR EL PROVEEDOR

Complemento de Oferta Econémica docx MNombre Apellidos 24,{06/2020 13:50:01

Paso 13.3: Sus ofertas se veran reflejadas en la columna MI OFERTA, puede cambiar la oferta siempre y cuando se encuentre dentro del plazo.
Paso 13.4: Puede subir archivos complementarios de la Oferta Econédmica.
Paso 13.5: Se observan los archivos complementarios subidos. Cabe destacar que cada archivo no puede superar los 99 MB.
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Subida de |la oferta econdmica, segunda opcion. 5

(B e o

Nombre Archivo =nlnli-Iael Ningln archivo seleccionado. Descargar Plantilla

ITEMS DE LICITACION

n CODIGO DESCRIPCION DEL ITEM UNIDAD MEDIDA FICHA TECNICA ATRIBUTOS MI OFERTA OFERTAR

Reglas 30 em UN-Unidad Sin atributos Sin oferta CLP &

2 A Lapiz pasta azul bic 50 | UN-Unidad E] Sin atributos Sin oferta CLP tsﬁ

3 A3 Carpetas Azules 10 UN-Unidad Sin atributos Sin oferta CLP t$'&

Lo A4 Archivadores 100 | UN-Unidad E] Sin atributos Sin oferta CLP t$&
5 B Porta minas 05 10 = UN-Unidad = Sin atributos Sin oferta CLP $‘

o

6 B2 Porta minas 07 10 = UN-Unidad =] Sin atributes Sin oferta CLP $’&

t
7 B3 Porta minas 09 10 UN-Unidad Sin atributos Sin oferta CLP f&
8 B4 Goma 10 UN-Unidad =] Sin atributos Sinoferta CLP t$&

Paso 14.1: Para descargar la planilla Excel debe hacer clic en el icono indicado.
Paso 14.2: Se desplegara una pequenfa vista en la cual debe hacer clic en Descargar Plantilla, |a cual debe guardar en su
ordenador.



Subida de la oferta econdmica, segunda opcion.
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Autoguardado (@ ) 2

Archivo Inicio Insertar

|f|rj E:ll;" Calil:l;ri-

=

Pegar N
¥

-

Portapapeles u

Fuente

Disposicion de pagina

&
I
11
1

B | @ ImportarOfertas_20200730123108 - Excel

Farmulas Datos

Alineacian

Programador

Mumero

Ayut

@ El archivo Excel no debe ser editado o el médulo de licitaciones no lo reconocera.

M10 -
A ]

1

2 6478 1 A1
3 6479 2 A2
4 | 6480 3 A3
5 6481 4 A4
6 6482 5 Bl
7 6483 6 B2
8 | 6484 7 B3
9 6485 g B4
1n

Paso 14.3: Debe abrir el archivo, el cual comenzara con el nombre ImportarOfertas_.
Paso 14.4: Debe ingresar el Valor unitario por cada item en el cual presentara oferta (en la columna G).

C
ID_DETALLE POSICION CODIGO DESCRIPCION

D

Reglas 30 cm

Lapiz pasta azul bic
Carpetas Azules
Archivadores
Porta minas 05
Porta minas 07
Porta minas 09
Goma

E
CANTIDAD UNIDAD MEDIDA VALOR UNITARIO
10 Unidad 450 CLP
50 Unidad CLP
10 Unidad CLP
100 Unidad CLP
10 Unidad CLP
10 Unidad CLP
10 Unidad CLP
10 Unidad CLP

H
MONEDA
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Subida de |la oferta econdmica, segunda opcion. 5

— )
E!l Cargar Oferta L@ﬂ por Excel
Nombre Archivo I nportarOfertas_20200730123108x1sx Descargar Plantilla

B \TO0L) £ 93 B U

CUADRO RESUMEN

OFERTAS REGISTRADAS:
Codigo de producto Al: registrada correctamente @

OFERTAS CON OBSERVACIOMES:

Codigo de producto A2: - El Valor Unitario no viene informado.
Cédigo de producto A3: - El Valor Unitario no viene informado.
Codigo de producto A% - El Valor Unitario no viene informado.
Codigo de producto B1. - El Valor Unitario no viene informado.
Codigo de producto B2: - El Valor Unitario no viene informado.
Codigo de producto B3: - El Valor Unitario no viene informado.
Codigo de producto B&: - El Valor Unitario no viene informado.

Paso 14.5: Para subir el archivo con su oferta, debe buscar la plantilla en su navegador clicando el botdn Examinar.
Para finalizar debe clicar el botén Subir.
Paso 14.6: Al realizar la carga, se abrira una ventana informando si los valores fueron subidos correctamente.
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Confirmacion de carga de oferta economica. 5

Es importante destacar que el sistema tiene tres maneras de confirmar que su oferta se encuentra cargada
correctamente:

1° Mensaje de oferta cargada correctamente: cada vez que suba un precio, el sistema arrojara un aviso informando que
la carga de oferta se encuentra realizada correctamente. Lo mismo pasa al subir el archivo complementario de la oferta
econdmica.

2° Visualizacion de oferta en la pantalla: al ingresar sus ofertas en el sistema, los valores se haran visibles en la pantalla.

3° Numero dentro de la casilla de oferta econdmica: dentro del rectangulo, inicialmente aparece el niumero 0O, este
valor ird cambiando de acuerdo a la cantidad de ofertas que vaya subiendo.

El sistema no tiene un botdn que valide el envio final de la oferta econdmica, al completar los pasos indicados, todo
qguedara guardado en la nube del sistema y sera automaticamente visible por el comprador
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¢ Existen dudas o alguna pregunta?

contactos@senegocia.com

% Soporte licitaciones
+56 229238700
Anexos 135

Presentacion confidencial. Preparada por Senegocia. Prohibida su reproduccion total o parcial.



