
Curso Herramientas para 
la Comunicación Escrita en 
Contextos Laborales

CURSO

18 horas

Modalidad
Sincrónica 



Objetivos

Aplicar herramientas de elaboración de 
textos que permitan transmitir 
información escrita de manera efectiva, 
mediante herramientas tecnológicas en 
contextos laborales

Los vertiginosos cambios en la modalidad de trabajo y la 
digitalización de las comunicaciones, requieren de 
profesionales y técnicos que dominen la comunicación de una 
forma e�ciente y que en su labor cumplan con el propósito de 
dar e intercambiar información en diversos formatos. 

Los aprendizajes adquiridos en este curso aportan al estudiante 
un dominio de las técnicas de redacción y de escritura en 
contextos sociolaborales, sobre todo, en los distintos formatos 
digitales que son utilizados en las organizaciones.
 
Este curso otorgará las bases teórico-prácticas para que el 
estudiante pueda desenvolverse con más con�anza y 
seguridad en su ambiente laboral a la hora de redactar diversos 
textos, comprendiendo la importancia de un mensaje bien 
escrito, mejorando la comunicación dentro y fuera de su 
organización.

Descripción
Al �nal del curso, los y las participantes recibirán un certi�cado 
con el nombre institucional del programa: “Curso 
Herramientas para la Comunicación Escrita en Contextos 
Laborales”.

Certificación

Educación Continua Duoc UC
educacioncontinuaduoc
Duoc UC - Educación Continua



Orientado a:
Ejecutivos o personal administrativo que se desempeñan en la gestión de 
diversas organizaciones, en departamentos de administración, producción, 
ventas, logística, bodega o �nanzas, secretarias y asistentes de estos 
departamentos que tienen que, dentro de su rol, redactar textos en distintos 
formatos digitales que sean necesarios para trasmitir información dentro o 
fuera de las organizaciones.

Requisitos de Ingreso
Manejo del idioma español.

Comprensión y expresión oral y escrita.

Conocimientos básicos de computación, o�ce y uso de Internet

Contenido

Educación Continua Duoc UC
educacioncontinuaduoc
Duoc UC - Educación Continua

Fundamentos de la redacción en el 
contexto laboral

Módulo I Módulo II 

Redacción de documentos o�ciales en 
una organización



Educación Continua Duoc UC
educacioncontinuaduoc
Duoc UC - Educación Continua

[-30%]
Alumnos titulados de
carreras Duoc UC

[-15%] [-25%]  
Ex Alumnos de Educación
Continua Duoc UC

[Otros]
Consulta por otros 
descuentos

Métodos de Pago: Webpay / Transferencia electrónica / Orden de compra

Más información
Contacto ejecutiva comercial
https://wa.me/+56953187816

(+56) 44220 1096 - (+56) 22712 0246

wdiazc@duoc.cl

https://wa.me/+56985008377Whatsapp +569 8500 8377


