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Curso Herramientas para
la Comunicacion Escritaen
Contextos Laboradles

=

Modalidad
Sincronica

G

18 horas




I Objetivos

p

Aplicar herramientas de elaboracion de
textos que permitan transmitir
informacion escrita de manera efectiva,
mediante herramientas tecnoldgicas en
contextos laborales
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Orientadoa

Ejecutivos o personal administrativo que se desempenan en la gestion de
diversas organizaciones, en departamentos de administracién, produccion,
ventas, logistica, bodega o finanzas, s ecretariasy a sistentes d e e stos
departamentos que tienen que, dentro de su rol, redactar textos en distintos
formatos digitales que sean necesarios para trasmitir informacién dentro o
fuera de las organizaciones.

Contenido

Redaccion de documentos oficiales en
una organizacion

Fundamentos de la redaccion en el
contexto laboral

e _o
Requisitos de Ingreso
. Manejo del idioma espariol.

Comprensién y expresion oral y escrita.

‘ Conocimientos basicos de computacion, office y uso de Internet.
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ACREDITADO




Mads informacion

Contacto ejecutiva comercial

(O Whatsapp +569 26268921

(+56) 44220 1096 - (+56) 22712 0246
ccornejoc@duoc.cl

Métodos de Pago: Webpay / Transferencia electrénica / Orden de compra

[-30%] [-15%] [-25%] [Otros]
Alumnos titulados de Ex Alumnos de Educacién Consulta por otros
carreras Duoc UC Continua Duoc UC descuentos
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